
宜兴市食品小作坊登记管理办法

第一章  总  则

第一条 为规范食品小作坊生产加工行为，传承宜兴传统饮食文化，方便群众生活，保证食品安全，保障公众身体健康和生命安全，根据《中华人民共和国食品安全法》（以下简称《食品安全法》）、《中华人民共和国食品安全法实施条例》和《江苏省食品小作坊和食品摊贩管理条例》（以下简称省条例）等法律法规，结合我市实际，制定本办法。

第二条 在宜兴市范围内, 食品小作坊登记证的申请、受理、审核、决定及其监督管理，适用本办法。

第三条 从事食品小作坊生产加工活动，应当向市场监督管理部门申请食品小作坊登记证。食品小作坊登记实行一地一证，即食品生产加工者在一个生产场所从事食品生产加工活动，应当取得一个食品小作坊登记证。

食品销售经营者在其经营场所内从事食品现场制售、现做现卖的，应当取得食品经营许可证，不列入食品小作坊登记。

第四条 对食品小作坊生产加工的食品实行目录管理，具体目录由市市场监督管理部门结合本地实际制定，经同级人民政府批准后向社会公布，并报无锡市食品药品监督管理部门备案。
第五条 市场监督管理部门应当加快信息化建设，在行政机关的网站上公布食品小作坊登记证申领流程，方便申请人申领。

第二章 申请与受理

第六条 申请食品小作坊登记证，应当依法取得营业执照后，向市场监督管理部门提出申请，且以营业执照载明的主体作为申请人。

第七条 申请食品小作坊登记证，应当按照市场监督管理部门公布的食品目录提出。

第八条 申请食品小作坊登记证，应具备与所生产加工品种相适应的生产加工场所、设备设施、人员和管理制度，并如实提供下列证明材料：

（一）食品小作坊登记申请书;
（二）营业执照原件及复印件;
（三）负责人身份证原件及复印件;
（四）食品安全管理制度目录;
（五）设备布局图及工艺流程图;
（六）食品安全承诺书;
（七）相关法律法规规定应当提交的其他证明材料。
申请人应对申请材料的真实性负责，并在申请书等材料上签名盖章。

第九条 市场监督管理部门对申请人递交的资料进行审查，征询食品小作坊所在地镇人民政府、园区管委会或街道办事处的意见，并根据下列情况分别作出处理：
（一）申请材料符合相关要求的，准予受理，并自收到申请之日起5个工作日内向申请人发出《受理通知书》。

（二）申请材料不符合要求，但可以通过补正达到要求的，应当场或者在5个工作日内向申请人一次性告知需要补正的材料及补正日期。申请人逾期未补正的，视为撤回申请。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。

（三）申请材料不符合要求，且难以通过补正达到要求或不属于食品小作坊登记范围的，作出不予受理的决定，发出《不予受理通知书》，并说明不予受理的理由。

第三章 审核与决定

第十条 市场监督管理部门受理食品小作坊登记申请后，应当依法对申请人提交的材料进行审核，征询食品小作坊所在地镇人民政府、园区管委会或街道办事处的意见，于15个工作日内组织对食品小作坊生产加工场所进行现场核查。 

第十一条 市场监督管理部门应当自受理申请之日起20个工作日内作出如下处理：对现场核查符合条件的，决定准予登记，颁发食品小作坊登记证；对现场核查基本符合条件的，开具限期整改意见，经食品小作坊整改后，符合条件的，准予登记，颁发食品小作坊登记证；对现场核查不符合条件的，决定不予登记并书面说明理由。

食品小作坊登记信息应同时通报相关镇人民政府、园区管委会、街道办事处。

第四章 登记证书管理

第十二条 食品小作坊登记证应当载明食品小作坊名称、地址、负责人姓名、生产加工食品品种、产品包装形式、登记日期等信息。登记证书样式由市场监督管理部门确定。

第十三条 食品小作坊业主应当妥善保管食品小作坊登记证，并在显著位置悬挂或摆放，不得伪造、涂改、倒卖、出租、出借、转让。

第五章 变更、延续、补办与注销

第十四条 食品小作坊登记证在有效期内，有以下情形之一的，应向市场监督管理部门提出变更申请：

（一）食品小作坊名称或生产加工地址名称发生变化的；

（二）生产加工场所变更的；

（三）生产加工品种范围变更的；

（四）法律法规规定的应当申请变更的其他情形。

属于前款第（一）项情形的，市场监督管理部门可直接办理变更手续；属于第（二）项至第（四）项情形之一的，市场监督管理部门对变更事项组织现场核查，符合条件的，办理变更手续。

第十五条 申请变更食品小作坊登记证，应当提交下列材料：

（一）营业执照原件及复印件；

（二）食品小作坊变更登记申请书；

（三）原食品小作坊登记证；

（四）与变更登记证有关的其它证明材料。

申请变更登记证所提交的材料应当真实、合法、有效。申请人应当在材料上签字确认。

第十六条 食品小作坊登记证有效期3年。

有效期满需要延续的，应当在届满30日前，向市场监督管理部门提出申请，市场监督管理部门可依照实际情况，组织现场核查或书面审查，符合条件的，准予换证。

第十七条 食品小作坊登记证遗失或者损毁的，应及时申请补证并书面说明理由。

第十八条 有下列情形之一的，市场监督管理部门应当办理食品小作坊登记证注销手续：

（一）食品小作坊业主主动申请注销的；
（二）登记证有效期满未提出延续的；

（三）因食品小作坊目录调整禁止登记的；

（四）因不可抗力导致登记事项无法实施的；

（五）食品小作坊登记证被撤回、撤销的；

（六）法律法规规定的应当注销食品小作坊登记证的其他情形。

第十九条 食品小作坊申请注销食品小作坊登记证，应当向市场监督管理部门提交下列申请材料：

（一）注销食品小作坊登记证申请书；

（二）食品小作坊登记证原件；

（三）与注销登记事项相关的证明材料。

第六章 附则

第二十条 本办法自颁布之日起施行。
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